
 

 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) gesucht  

für die Koordinierungsstelle des Bundesprogramms Bildungsberatung 
Garantiefonds Hochschule (GF-H) 

 

Start: November 2024 

Ort: Düsseldorf-Pempelfort / Remote möglich 

Umfang: 9 Stunden/Woche 

Vergütung: 520,- Euro pro Monat (Minijob) 

Werde Teil unseres engagierten Teams und setze dich aktiv für die Bildungsberatung 
von Zugewanderten ein! Du hast die Möglichkeit, in spannenden Bereichen wie 
Öffentlichkeitsarbeit, Administration und im Versand zu arbeiten und gleichzeitig 
wertvolle Praxiserfahrung zu sammeln. Unsere Koordinierungsstelle in Düsseldorf ist 
Teil des Bundesprogramms Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule (GF-H), 
das junge Zugewanderte bei ihrem Weg zum Hochschulstudium in Deutschland 
unterstützt. Informiere dich über das Programm unter: bildungsberatung-gfh.de. 

Nutze die Chance, dich in einem dynamischen Umfeld weiterzuentwickeln und einen 
wichtigen Beitrag zur Integration und Bildung zu leisten! 

Deine Aufgaben: 

 

• Online-Freigabe von Akten der Ratsuchenden in unserer Datenbank OPAL  
• Anfragen von Ratsuchenden beantworten/weiterleiten in Deutsch und Englisch  
• Tätigkeiten im Versand (Zusammenstellen von Bestellungen, Packarbeiten, 

Transport von Paketen im Haus; versendet werden Flyer, Giveaways, 
Broschüren, etc.)  

• Auswahl und Einholen von Angeboten von Werbematerialien 
(Bedarfsfeststellung, Prüfung, Bestellung)  

• Unterstützung bei der Redaktion der Broschüren und Flyer  
• redaktionelle Bearbeitung der Programmwebsite (Gestaltung, Struktur, 

Aktualisierung, etc.)  
• Aufbau, Pflege und Ergänzung der Struktur im internen Bereich  

 
 

Das bringst du mit: 

 

• Du bist an einer staatlich anerkannten Hochschule/Universität immatrikuliert 
• Interesse an den Themen Bildung, Integration und Öffentlichkeitsarbeit 
• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicheres Englisch 

https://bildungsberatung-gfh.de/


 

• gute Kenntnisse des Microsoft-Office-Pakets (Word, Excel, PowerPoint) 
• Zuverlässigkeit, Teamgeist 

 

 

 

 

Das wir dir bieten: 

 

• sinnvolle und abwechslungsreiche Aufgaben mit der Möglichkeit, 
Praxiserfahrung in der Bildungsberatung und Öffentlichkeitsarbeit zu sammeln  

• flexible Arbeitszeiten, die du gut mit deinem Studium vereinbaren kannst 
• mobiles Arbeiten (nach Absprache) und ein großartiges, unterstützendes 

Team 

 

 

Die Stelle ist vorerst bis zum 31.12.2025 befristet. 

 

Haben wir dein Interesse geweckt?  

 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bis zum 15. Oktober 2024! 

 

 

Kontakt: 

 

Koordinierungsstelle Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule 

z. Hd. Herrn Michael Herkendell 
Carl-Mosterts-Platz 1, 40477 Düsseldorf 
Telefon: 0211 9448528 

E-Mail: personal@bagkjs.de 

mailto:personal@bagkjs.de

